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Semináře/konference a schůze 
v anglickém jazyce
Seminář je vhodný pro všechny, kteří se chystají na mezinárodní konferenci či seminář a 
chtějí si být jisti, že se domluví a budou kompetentními účastníky. Seminář se také zaměřuje na pořádání 
akcí v anglickém jazyce a uchazeče vybaví veškerou slovní zásobou a terminologií nutnou ke zdárné 
organizaci takovéto akce. 

Dopolední blok

SEMINÁŘE/KONFERENCE 
Teoretická část 9:00 – 10:30

Jazyk seminářů a konferencí - /přihláška na akci, prezentace své osoby na seminářích, hlavní terminologie a 
frazeologie. Vedení semináře/konference – otevření akce, přestavení jednotlivých řečníků a hostů, závěr.
Jak si dělat poznámky.

Praktická část 10:45- 12:15

Nácvik prezentace své osoby na ofi ciálních akcích.
Nácvik vedení semináře/konference ve skupině.
Analýza chyb. 

Odpolední blok 

SCHŮZE 
Teoretická část 13:15 – 14:45 

Konstruktivní diskuse - zásady, frazeologie, slovní zásoba. 
Vedení schůze.
Zvládání konfl iktních situací – překonání negativních postojů 
účastníků.
Prezentace návrhu řešení. 
Zápis ze schůze.

Praktická část 15:00 – 16:30

Konfl iktní situace a jak je řešit – případová studie.
Praktický nácvik konstruktivní diskuse ve skupině– fi xace frází a slovní zásoby.
Analýza problémových oblastí.
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