Private Language School since 1993 ...a neztratite rec

Jak psat zpravy v anglictiné

Seminar je urcen vsem, kdo potfebuji pfipravovat pisemné vystupy z jednani,

porad, schdizi ¢i konferenci. Zaméfuje se na efektivni metodu sbéru informaci a jejich
nasledné zpracovani v anglickém jazyce. DalSim cilem je naucit Gcastniky jak pfipravovat
nabidky ¢i dalsi pisemnosti v anglickém jazyce.

Dopoledni blok

Teoreticka cast 9:00 — 10:30

Zapis z porady/schiize — styl, slovni zasoba, fraze, planovani.

Poznamky z konference/seminare — jak vytézit maximum.

Memoranda — Uspésna pisemna komunikace v ramci firmy i mimo ni.

Prakticka cast  10:45- 12:15

Prakticka aplikace nabytych védomosti — zpracovani zapisu z porady podle videa.

Poznamky ze seminare — podle poslechu. Typy memorand a jejich vyuZiti.
Hlavni chyby a jak se jim vyhnout.

POLEDNI PRESTAVKA

Odpoledni blok

Teoreticka cast 13:15 - 14:45

PiSeme zpravy v anglictiné — planovani, ¢lenéni, slovni zasoba a fraze.
Pripravujeme nabidku v anglictiné — planovani, ¢lenéni, slovni zasoba a fraze.
Prakticka cast  15:00 — 16:30

Rozbor hlavnich chyb pfi psani zprav a nabidek.
Prakticka cvic¢eni na pripravu a realizaci zprav a nabidek v anglictiné.
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